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帳票を作成する

お客様情報を入力します1

「お客様情報」タブの各項目を入力します。
会社名1は1行目、会社名2は2行目、
会社名3は3行目に印刷されます。
工事名称、工事期間、納入場所、支払条件を
印刷する場合は、「□ 印刷する」にチェックを
入れてください。
工事名称～支払条件の名称は、動作環境の設定
（11ページ）で変更できます。
※メモ欄の入力内容は印刷されません。
操作方法の詳細は、オンラインマニュアル
（4ページ）をご覧ください。

「お客様データ新規登録」ボタンをクリックす
すと、入力したお客様情報を登録することが
できます。
次回以降同じお客様の帳票を作成する際に、
「お客様データ呼び出し」ボタンから、お客様
情報を自動入力できます。
お客様データの登録内容は、お客様のコード、
住所、会社名、TEL、FAXです。

14

自社情報の登録、動作環境の設定が終わりましたら、
お客様の住所や会社名、取引条件等を入力します。

帳
票
を
作
成
す
る

お客様情報を入力する

「お客様情報」

お客様情報の印刷位置（例：御見積書）

お客様コード

お客様住所

お客様会社名

工事名称

工事期間

納入場所

支払条件

伝票番号、日付

備考

お客様データを登録する



「内容」タブをクリックして、
お客様情報画面から帳票内容入力画面に
表示を切り替えます。

品名欄を右クリックすると、
「品名リスト編集」※で登録した品名を選択
して自動入力することができます。
※「品名を登録する」13ページをご覧ください。

各行にある「読込」ボタンをクリックすると
画像を読込むことができます。
読み込んだ画像は、行を選択時に「画像プレ
ビュー」に表示され、帳票印刷時の設定に
よって印刷可能です。

消費税の計算方法、内税、外税の切り替え、
小数点以下の計算方法を設定します。

小計、消費税、合計の欄は
自動計算された金額が入力されます。
各欄の表示金額を確認してください。
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帳
票
を
作
成
す
る

帳票内容を入力する

帳票を作成する

工事内容の明細、金額等を入力します。

①右クリック！

「内容」

読込ボタン→

画像プレビュー→

②登録している
　品名を選択！



印刷する・保存する

お客様情報、内容タブの入力内容を帳票印刷
します。
「見積書」ボタン（図例）をクリックします。

見積書印刷画面が表示されます。
各項目を設定します。
詳細はオンラインマニュアル（4ページ）を
ご覧ください。

「プレビュー」ボタンから、印刷プレビューを
確認します。
プレビューの確認がおわりましたら、
プレビュー画面を閉じます。

16
 

印刷する（例：見積書）

「見積書」

印
刷
・
保
存

閉じる

＜印刷プレビュー画面＞

「印刷」ボタンをクリックすると、印刷を実行
します。
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印
刷
・
保
存

「保存」ボタンをクリックして、
表示されるメニューから、「ファイルを保存」
を選択します。

会社一覧画面が表示されましたら、
 保存する会社名をクリックします。
 ※はじめて保存する会社の場合は、
 　「すべての会社名」を選択してください。

 「次へ」ボタンをクリックします。

次に、保存画面が表示されますので
「新規保存」ボタンをクリックします。

新たに保存画面が表示されますので、
 ファイル名、コメントを入力します。
 （コメントの入力は任意です）
 「新規保存」ボタンをクリックします。

保存が完了すると、ファイル名、コメント、
保存日時が表示されます。
「閉じる」ボタンをクリックして、
保存画面を閉じます。

メイン画面の「読込」ボタンから、「ファイル
を開く」画面で会社名を選択して保存ファイル
を開きます。

「保存」

11

2

1

2

2

新規保存

閉じる

保存ファイル名が表示

1

2

ファイルを開く

保存する

印刷する・保存する



E-mail  info@irtnet.jp

メールでのお問い合わせ

ソフトウェアの最新情報・アップデート情報のご案内

10分間電話サポート（予約制）サービス

10分間電話予約サポート（予約制）をご利用になるには、事前にユーザー登録が必要となります。

下記ページからユーザー登録をおこなってください。

※ユーザー登録の際は、シリアル番号の入力が必須となります。

　シリアル番号は、本書の表示に貼付しています。

※サポートサービスは、予告無く変更、または終了する場合があります。

　最新のサポート情報は、弊社ホームページ（上記）をご覧ください。

● IRTホームページ

URL  https://irtnet.jp/
ホームページでは、ソフトウェアの最新情報、アップデート情報をお知らせしております。

ご購入された製品の最新版を公開している場合は、ソフトウェアをダウンロードしてお使いいただけ

ます。

● IRTホームページ サポートページ
10分間電話予約サポート（予約制）の詳しい内容は下記の弊社サポートページをご覧ください。

URL  https://irtnet.jp/support.htm

● IRTホームページ ユーザー登録ページ

URL  https://irtnet.jp/user/
　 

サポート対応時間 : 10：00～17：30　(土・日、祭日を除く)

本ソフトに関するご質問・ご不明な点などございましたら、メールでユーザーサポートまでご連絡

ください。

また、オンラインマニュアルや弊社ホームページ（製品情報・よくあるお問い合わせのページなど）

で詳しい情報をご案内しておりますので、そちらもあわせてご覧ください。

お問い合わせの際は、パソコン環境・操作の具体例などをできるだけ詳しくご記入ください。

お客様のメールサーバーのドメイン拒否設定により、弊社からのメールが受信されない場合があり

ますので、その際は設定をご確認ください。

お問い合わせ窓口　

こ
ん
な
時
は




